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PODER LEGISLATIVO

RESOLUGAO N° 004, DE 17 DE MAIO DE 2019.

“CRIA. UMA VAGA PARA O
CARGO DE GESTOR DE LICITACOES E
CONTRATOS NA CAMARA MUNICIPAL
DE GLORIA DE DOURADOS-MS’.

. O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GLORIA DE DOURADOS, ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL, Fago
saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolug&o:

Art. 1° Para a execucdo dos servicos de assessoramento e assisténcia
nos procedimentos de licitacdo e execucdo de contratos administrativos da Camara
Municipal de Gléria de Dourados-MS, fica criado o seguinte Cargo em Comissé&o:

Simbolo Cargo Quantidade

CC-02 Gestor de Licitagdes e Contratos 01

Art. 2° O Gestor de Licitagdes e Contratos possui as seguintes
atribuicdes:

| - Descricdo Sumaria: Implementar e operacionalizar a politica de
gestdo na area de compras e licitagdes do Poder Legislativo Municipal, organizando e
gerindo todos os procedimentos para a adequacao dos processos licitatdrios, bem como
ser competente pelo adequado arquivamento e guarda dos processos.

Il - Descricdo Detalhada: Organizar, planejar, dirigir, coordenar e
chefiar as compras do Poder Legislativo, como servidor responsével pela aquisicdo dos
materiais de consumo e permanente, equipamentos e Servicos necessarios ao
andamento normal do servico publico deste ente, elaborando e mantendo atualizado
cadastro dos fornecedores, auxiliar na confecgdo dos editais de licitacdo, elaborar
processos de compras, obras e servicos, quando dispensada ou inexigivel a licitagéo,
apods prévia autorizacdo; proceder a verificacdes periddicas dos indices de precos que
poderéo afetar o custo de aquisicéo de materiais, indicando os respectivos reflexos no
orcamento; levantar as reais necessidades de materiais e servicos para a incluséo de
recursos suficientes na proposta orcamentéaria; encaminhar a Comisséo Permanente de
Licitacdo os processos de compras, obras e servicos, quando ndo for o caso de
inexigibilidade ou dispensa de licitagéo; exercer o controle de formulérios, propondo a
atualizacdo dos seus textos e conteldos, observadas as diretrizes estabelecidas pelas
autoridades competentes; controlar o prazo de entrega de materiais e servicos
processados sob a sua responsabilidade; fornecer os modelos para o processamento de
compra através de licitagéo; elaborar e instruir as proposicdes de aquisicéo de materiais
e prestacdes de servicos, submetendo-as a apreciacdo da autoridade competente;
coordenar, chefiar e dirigir a implementacdo de novos programas e praticas

administrativas pertinentes as Licitagdes e Compras Administrativas, por imposicéo de
quaisquer drgdos publicos competentes, especialmente pelo Tribunal de Contas do
Estado, entre outras tarefas afins que Ihe forem designadas.

Art. 3° O cargo de Gestor de Licitagdes e Contratos — simbolo CC - 02,
devera ter como qualificagdo e remuneracéo as seguintes:

Cargo Simbolo Qualificagéo Remuneracéo
Gestor de Licitagdese | CC - 02 Ensino Médio. R$ 1.800,00
Contratos

Art. 4° O cargo Gestor de Licitagdes e Contratos sera em Comissao, de
livie nomeacéo e exoneracdo do Presidente do Poder Legislativo Municipal e com
anuéncia de mais 02 (dois) componentes da Mesa Diretora.

Paragrafo Unico - A carga horéria laboral para cargo
supramencionado sera de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 5° O cargo de Gestor de Licitagdes e Contratos sera lotado junto a
Diretoria Financeira.

Art. 6° Os valores fixados no artigo 3° serdo atualizados pelos indices
estabelecidos para os demais servidores do Poder Legislativo, na data base fixada em
lei.

Art. 7° Esta resoluc&o entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Plenério das Sessdes Antonio Gomes de Souza, 17 de maio de 2019.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Gléria de
Dourados-MS, 17 de maio de 2019.
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Presidente da Mesa Diretora da Camara
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